
各相关单位：

根据学校本科教育教学审核评估工作安排，学校将组织

开展预评估课程教学资料抽查暨教学管理人员业务培训会，

会议具体安排通知如下：

一、会议时间

2024 年 12 月 9 日（周一）下午 14:10-16:00；

二、会议地点

教师发展中心 1305 教室；

三、会议内容

1.课程教学资料电子化设备（高拍仪）使用培训；

2.课程教学资料电子化存档规范及要求；

3.教学管理人员业务能力培训。

四、会议主持

教务处处长 宫爱红

五、参会人员

1.职能部门：学工部、团委、保卫处、招生与就业处、

图书馆、创新创业教育学院等部门教学资料管理员及教务

处、教学质量监控与评估中心相关人员；

2.教学单位：教学秘书、教学资料管理员。

请各相关单位参会人员提前 10 分钟到达会场，因故不

能参会的请提前办理请假手续，并安排熟悉教学资料管理的



相关人员代会。

联系人：徐正凯，联系电话：8512723。

教务处

2024 年 12 月 6 日


